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Artykut pochodzi ze strony: www.Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Myszkowie
Adres artykutu: www.Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Myszkowie/artykuly/86

Oferta pracy - Stanowisko Gtéwny Ksiegowy

Praca w PIW w Myszkowie

Nabdr nowych pracownikéw odbywa sie zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 1998r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999r.
Nr 49, poz. 483 z pdzniejszymi zmianami).

Informacje o wolnych stanowiskach upowszechniane sg w formie ogtoszenia w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie
urzedu oraz publikowne w Biuletynie Stuzby Cywilnej dostepnym w punktach sprzedazy Dziennikéw Ustaw oraz w
internecie pod adresem https://nabory.kprm.gov.pl/

Nie jest mozliwe sktadanie ofert dotyczacych zatrudnienia na stanowiskach cywilnych bez
wczesniejszego ogtoszenia informacji o naborze pracownikéw na te stanowiska.

UWAGA
Kandydaci zainteresowani praca w inspektoracie proszeni sa o wypetnienie kwestionariusza i dotaczenie
do wymaganych dokumentow.

Kwestionariusz
Oswiaczenie

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw/kandydatek na stanowisko:
GLOWNY KSIEGOWY

Dziat finansowo -ksiegowy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Myszkowie

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Myszkow

ADRES URZEDU:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Myszkowie

WARUNKI PRACY:

Praca w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Myszkowie w godzinach 7.30-15.30.
Wyjazdy na narady i szkolenia.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz.dziennie.

Zagrozenie korupcjg

Urzad miesci sie na | pietrze, nieprzystosowany dla oséb niepetnosprawnych, brak wind i podjazdéw
oraz odpowiednio przystosowanych toalet.

ZAKRES ZADAN

Organizowanie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi rachunkowosci
i finanséw publicznych

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
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Opracowywanie planéw finansowych dochodéw i wydatkéw Powiatowego Inspektoratu
Obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Paistwa Trezor

Prowadzenie ptatnosci w systemie bankowosci elektroniczne;j

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw finansowych oraz sprawozdan statystycznych
Przestrzeganie przepiséw zawartych w ustawie o finansach publicznych

Kierowanie zespotem ds.finansowo-ksiegowych

Windykacja naleznosci,sporzadzanie tytutéw wykonawczych

Prowadzenie,weryfikacja ksigg inwentarzowych w zakresie wiasnych i obcych sktadnikéw majatkowych,
petnienie nadzoru nad inwentaryzacjg

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie Gtéwnym Ksiegowym moze zostac osoba, ktéra ukonczyta ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci, ukonczyta Srednig, policealng

lub pomaturalng szkote ekonomiczng; posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci, jest wpisana

do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, lub tez osoba, ktéra posiada certyfikat
ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Staz pracy: co najmniej 6 lat w jednostkach sektora finanséw publicznych
Znajomos¢ i umiejetno$¢ stosowania przepiséw i ustaw:

- o finansach publicznych,

- 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- 0 rachunkowosci,

- 0 stuzbie cywilnej.

Znajomos¢ programéw Platnik, Trezor,NBP

Umiejetnos¢ pracy w zespole,a takze kierowanie praca zespotu

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomia,finanse,rachunkowos¢

staz pracy: co najmniej 3 lata

3 lata praktyki w ksiegowosci jednostki sektora finaséw publicznych

Wiedza nt.struktury,funkcjonowania i zakresu zadan realizowanych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej
Znajomosc przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doSwiadczenia
zawodowego/stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE
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kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego/stazu pracy

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 maja 2021 r.
Decyduje data: Data stempla pocztowego
Miejsce sktadania dokumentdw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Myszkowie
ul.Putaskiego 42

42-300 Myszkow

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych i kontakt do niego:

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Myszkowie,ul.Putaskiego 42 42-300 Myszkéw

Kontakt do inspektora ochrony danych: Mirostaw Midor tel.601475108

email biuro@infosystem-projekt.pl

Cel przetwarzania danych:

przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw

po przeprowadzeniu naboru

Informacje o odbiorcach danych: organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne
lub dziatajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej w zakresie i celach,ktére wynikajg

Z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa

Okres przechowywania danych:

czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
(z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos$¢
wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku,

gdy ponownie zaistnieje koniecznos$¢ obsadzenia tego samego stanowiska),

a nastepnie przez czas wynikajgcy z przepiséw o archiwizacji

Uprawnienia:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4. prawo do usuniecia danych osobowych;

- zgdanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyzej;

5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podstawa prawna przetwarzania danych:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

2. art. 221 Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Informacje o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 221 Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej
(m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania
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do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru
na stanowisko pracy w stuzbie cywilne;.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong
mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaty szczegélne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Inne informacje: podane dane nie bedg podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nie zwracamy nadestanych ofert.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Pierwszenhstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



